UBND TINH PONG NAI  CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

SO TAI CHINH Pic lap - Ty do - Hanh phic
Sé: {./7 /Qb -STC Péng Nai, ngay .3 thdng4 ndm 2014
QUYET DINH

Quy dinh chirc nang, nhiém vy, quyén han va co ciu t6 chirc
Phong Phap ché thude S& Tai chinh tinh Pong Nai

GIAM POC SO TAI CHINH TINH PONG NAI

Can ctr Quyét dinh sb 82/2009/Qb.UBT ngay 03/12/2009 cia UBND tinh vé
vi¢c ban hanh ban quy ché td chire va hoat dong cia S& Tai chinh Pong Nai;

Can cr Nghi dinh so 55/2011/Nb-CP ngay 04/7/2011 cta Chinh phi quy dinh
chirc nang, nhiém vu, quyen han va td chirc bd may ciia to chirc phap ché;

Can ctr Quyet dinh s: 49/2009/Qb-UBND ngay 08/01/2014 ciia UBND Tinh
Bong Nai vé& viéc thanh 1ap Phong Phép ché tai 14 S& thudc Uy ban nhan déan tinh
E)ong Nai;

Can ctr cong van s6 7869/BTC-PC ngay 13/6/2012 cua Bo Tai chinh vé viéc

chi dao thuc hién nhiém vu cong tic phap ché tai So Tai chinh cép tinh theo quy dinh
tai Nghi dinh 55/2011/ND-CP;

Theo d& nghi cia Chanh Vin phong So,

QUYET PINH:

Piéu 1. Ban hanh kem theo Quyét dinh nay Quy dinh vé chirc _néng, nhiém vy,
quyén han va td chirc cia Phong Phap ché thudc S& Tai chinh tinh Pong Nai.

Piéu 2. Chanh vin phong, Trudng phong Phong Phap ché va Truong cac
phong, don vi thudc S¢ cd trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay ké tir ngay ky. /

Noi nhan:

- Nhu diéu 2;

- BGD S¢;

- S& Tu phap (Bao cao);
- 8& Noi vu (Bao cao);

- Luu: VT, VP.
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QUY BINH
Chirc nang, nhiém vy, quyén han va to chirc ciia

Phong Phip ché thuje S& Tai chinh tinh Dong Nai
(Ban hénh kém theo Quyét dinh s6 4 /4 /QD-STC

ngay X thang 4 néim 2014 ciia Gidm déc So Tai chinh)

i Chwong I
NHUNG QUY DPINH CHUNG

biéu 1. Phong Phap ché 1a phong nghiép vu thuéc S& Tai chinh, ¢6 chire nang
tham muu, gidp l&nh dao S& thyc hién viéc quan ly nha nudc bang phap luat trong
pham vi linh virc S& quan ly vé cong tic phép ché, cong tac cai cach thu tuc hanh
chinh, ISO hanh chinh cong va bd phan mdt cira.

Piéu 2. Phong Phap ché chiu su chi dao, quan Iy truc tiép vé thuc hién nhiém
vu, tb chirc, bién ché cua Glam doc S& Tai chinh; chiu sy quéan 1y, kiém tra vé cdng
tac va dugc hudng din vé chuyén mén, nghiép vu trong cong tac cua cic co quan
quan ly cAp trén: S& Tu phap, S& Noi vu, Van phong UBND Tinh va Vu Phap ché
thudc Bo Tai chinh.

Piéu 3. Nguyén tic hoat déng ctia phong Phap ché

1. Phong Phéap ché hoat dong theo nguyén tic doc 1ap chiu su chi dao truc
tiép ctia Giam ddc; céc y kién ctia Phong phap ché dua ra mang tinh khach quan, doc
14p va tuan theo phap luét;

2. Nguyén tic tu chiu trach nhiém

Phong phap ché chiu trach nhiém tip thé va c4 nhan truée Giam déc vé moi
hoat déng trong pham vi chirc nang, nhiém vu va quyén han ctia minh.

Chuong 11
CHUC NANG ,NHIEM VT, QUYEN HAN,
TO CHU'C CUA PHONG PHAP CHE

Diéu 4. Chire nang ciia phong Phap ché:

Phong Phap ché [ co quan chuyén mdn thudc S& Tai chinh c6 chitc nang tham
muu gitp Giam dbc s thye hién quan ly nha nudc bing phéap luat; Cai cach hanh
chinh, tai chinh cong, quan ly céc Thu tuc hanh chinh thugc pham vi nganh, linh vuc
tai chinh theo co _ché mdt cira, mot ctra lién thong; ISO hanh chinh cdng. Thudc chire
ning nhiém vu cia S& Tai chinh duge UBND Tinh giao.

Piéu 5. Phﬂng Phap ché ¢6 nhiém vu, quyén han sau:
I. Nhlem vu cong tac phap ché:

1. V& cong tac xay dungVBQP phap luat il
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- Chu tri, phdi hop véi cac don vi lién quan gitp Giam dbc 1ap d& nghi xay
dung van ban quy pham phap lut va phdi hop véi So Tu phép 14p du kién chuong
trinh xdy dung van ban quy pham phép ludt hang ndm cta HDND, UBND cép tinh
lién quan dén nganh, Iinh vuc quan Ly nha nuéc & dia phuong;

- Cht tri hodic phéi hop véi céc don vi lién quan chuan bj hd so dy thao van
ban quy pham phap ludt Jién quan dén nganh linh vuc quan ly nha nudc & dia
phuong trinh Giam ddc dé nghi co quan, t6 chitc, ¢4 nhan tham gia gop y hoac dé
nghi S& Tu phap thim dinh;

- Chu tri hodc phm hop céc don vi tham gia soan thao céc vin ban quy pham
phéap luat trinh Gidm ddc xem xét, hoic d& nghj S& Tu phap tham dinh; gop y du thao
van ban quy pham phap luét do c4c co quan khac giri 1y v kién.

2. Vé cong tac ra soat, hé thdng hoa vin ban quy pham phép luat

- Chi tri, phdi hop véi cac don vi c6 lién quan thuong xuyén ra soat, dinh ky
hé thong héa van ban quy pham phép luét lién quan dén nganh, linh vuc quan Iy nha
nude ¢ dia phuong;

- Binh ky: hang thang, quy, hang nam tong hop béo céo trinh Giam ddc gui S&
Tu phap de tong hgp trinh UBND cép tinh vé két qua ra soat vin ban quy pham phap
ludt va dé xudt phuong an xtr ly nhimg vin ban quy pham phap luit mau thuin,
chdng chéo, trai phap luat hodc khong con phir hop.

3. Vé cong tac kiém tra va xir ly van ban quy pham phap luat

- Chu tri gitip Giam dbc s& phdi hop véi S& Tu phap kiém tra va xtr Iy van ban
quy pham phap luat theo quy dinh ctia phap luét;

- Xay dung bao cao két qua kiém tra va xir ly van ban quy pham phap luat trinh
Giam dbc dé giri S& Tu phép tong hop, bdo cao UBND cép tinh,

4. V& cong tac phd bién, gido duc phép luat 1 o

- Chu tri, phbi hop v6i cac don vi lién quan 1ap ké hoach va td chire phd bién,
gido duc phdp ludt dai han, hang ndm trong pham vi nganh, linh vuc quan ly nha
nu6e 6 dia phuong trinh Giam ddc va tb chirc thuc hién ké hoach sau khi duoc phc
duyét; hudng din, kidm tra cong tac phd bién, gido duc phap luat cua cic don vi
thudc co quan; xay dung, quan ly va khai théc ti sach phép ludt tai co quan;

- Chu tri va phm hop voi cac don vi tham muu, giup Giam dbe dinh ky 6
thang, hang nam tién hanh kiém tra, tdng két tinh hinh thyc hién cong tac phé bién,
gido duc phap ludt, bao cao So Tu phap.

5. Chu tri, phdi hop véi céc don vi lién quan gitip Giam ddc don déc, kiém tra
theo do6i va bao cdo tinh hinh thi hanh va thuc hién phap ludt trong pham vi nganh,
linh vure quan ly nha nudc ¢ dia phuong theo quy dinh ciia phap ludt;

6. Chu tri, phdi hop véi céc don vj lién quan gitp Giam dbe thuc hién cong tac
boi thudong clia Nha nudce theo quy dinh ciia phap luat. et
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7. Chu tri gidp Gidm dbc phéi hop véi S& Tu phap trong viéc thuc hién hoat
dong hd tro phap 1y cho doanh nghi¢p theo quy dinh cia phap luat.

8. V& cong tac tham muu vé cac van dé phap ly va tham gia ) tung

- Tham gia y kién vé mit phép ly déi véi viée xir ly cac vén dé trong pham vi
nganh, linh vire quan ly nha nudc & dia phuong; c6 y kién vé& mit phép ly ddi vdi céc
quyét dinh, van ban chi dao, diéu hanh quan trong ciia Giam dbc;

- Chii tri hodc phéi hop véi cac don vi c6 lién quan tham muu cho Gidm ddc vé
céc van dé phéap 1y khi tham gia t6 tung dé bao vé lgi ich hgp phap ctia co quan theo
quy dinh ctia phap luat; tham gia xt 1y, dé xuat, kién nghi cac bién phap phong ngira,
khéc phuc hau qua cac vi pham phép luét, ndi quy, quy ché ctia co quan.

9. Phéi hop véi cac don vi c6 lién quan dé xuét voi Gidm déc khen thuong
hodc tham muu Gidm ddc de nghi co quan ¢6 thdm quyen khen thuéng déi véi ca
nhén, tap thé co thanh tich xudt sic trong cong tac phép ché.

I1. Nhiém vu vé cii cach thi tuc hanh chinh va tiép nhan, gidi quyét thi
tuc hanh chinh thudc thim guyen ciia Sé Tai chinh:

a) Dinh ky hang nam t6 chirc ra soat céc thu tuc hanh chinh, mau don, mau to
khai (ké ca TTHC ctia cdp huyén, xa), tién hanh xem xét, danh gia lam co s¢ dé bai
bd hodc sura déi bd sung céc quy dinh khong con phu hgp, gay phién ha déi véi cd
nhan, t6 chirc doanh nghiép.

b) Thuc hién chuin hoa, cong khai hoéa céc thu tyc hanh chinh, quy trinh giai
quyét hd so, miu don, mAu to khai hanh chinh d& c4 nhén, t6 chie va doanh nghiép
biét, thuc hién.

¢) Thire hién cong tac kiém tra, giam sat vige thyc hién thi tuc hanh chinh.

d) Thyuc hién cOng tac thong tin, tuyén truyén vé cai cach hanh chinh; xay dung
ké hoach tuyén truyén cai hanh chinh cia co quan. T4 chirc phd bién, tuyén truyén
kip thoi, ddy du, thuong xuyén, rong khip dé can b va ngudi dén hidu r& cac nhiém
vu cdai cach hanh chinh, ‘

e) Dinh ky bao cdo S& N§i vy, Van phong UBND tinh vé cong tac cai cach thu
tuc hanh chinh va co che mdt cira tai co quan theo quy dinh.

f) Thuc hién tiép nhan, giai quyét thi tuc hanh chinh thudc thdm quyén giai
quyét cuia S& Tai chinh theo Quyét dinh s6 18/QD-STC ngay 01/02/2013 cia Giam
dbc S& Tai chinh.

I11. Nhiém vu ISO hanh chinh céng:

a) Dinh ky hang ndm thyc hién danh gia ndi b ISO hanh chinh céng va danh
gid giam sat theo quy dinh.

b) R4 sodt va bd sung céc thu tuc hanh chinh thyc hién theo Dé an 30 cua
Chinh phi va b sung vao thyc hién Quy trinh ISO.
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c) Thudng xuyén cap nhét va ning cao tinh hiéu luc cia Hé théng Quan 1y
Chét lugng ISO hanh chinh cdng cla co quan.

IV. Thye hién cic nhiém vy khic do Giam ddc S& phan cong.

Ditu 6. T6 chire, bién ché

Phong Phap ché c6 01 Trudng phong, c¢6 01 Pho truong phong va cac chuyén
vién gitp viéc. Truong Phong chiu trach nhi¢m trudc Giam dbc S& va trudce phép luat
vé toan b hoat dong cua Phong; Phé Trudng phong la nguoi giup viée cho Trudng
Phong, chiu trach nhiém trudc Trudng phong va trude phap luat vé nhiém vu duoc
phan coéng. Viéc b nhiém, mlen nhiém chirc danh Trudng phong, Pho Trudng phong
thuc hién theo quy dinh ctiia Uy ban nhan dén tinh vé phan cdp thim quyén quan ly
can b, cdng chirc trong co quan hanh chinh nha nudce cua tinh.

Piéu 7. Quan hé cdng tac

a. Quan hé phin céng cong tic ciia Phong Phap ché

1. Trudng phong Phap ché chiju trach nhiém truéc Ban Giam dbc vé moi hoat
dong phap ché tai s& theo céac quy dinh hién hanh va ché dé nguoi ding dau;

2. Tuy theo tinh chét cong viéc va tinh hinh cu thé ciia phong Phap ché,
Truéng phong xem xét phan céng nhiém vu phu trach cho déng chi pho trudng
phong phu trach mét s& cong viéc cua phong, phan céng nhiém vu cho céc chuyén
vién phap ché thuc hién;

3. Chuyén vién phap ché cé trach nhiém tham muu thuc hién céc nhiém vu la
ngudi chju trach nthiém chinh vé cong viée duoc giao. Trong trudng hop cong viée
doi héi su gitp do hodc tham gia cua cac chuyén vién khac trong cac phong, don vi
truc thudc, chuyén vién 6 thé kién nghi véi Lanh dao phong, don vi truc thude dé
nghi su gitp d& dé thuc hién tét nhiém vu dugc giao;

Lanh dao cac phong, don vi truc thudc co trach nhiém ctr chuyén vién cung
tham gia hd trg vé linh vuc chuyén mon, nghiép vy cua phong, don vi, thuc hién
dung quy trinh soan thao van ban quy pham phap luat.

b. Quan hé phéi hop giia Phong Phap ché va cac phong, don vi truc
thuoe

1. Khi cac phong, don vi truc thudc S& c6 yéu cAu hd trg vé céng tac phap
ché kém theo y kién chi dao cia Giam déc S&; Trudng phong Phép ché c6 trach
nhiém bd tri chuyén vién tham gia giai quyét cong viéc. Néu vi ly do cong viéc khong,
thé bd tri can b tham gia truc tiép, phong Phap ché d& nghi cic phong, don vi cung
cp tai liéu lién quan dén cong viéc, tién hanh nghién ciru va tra 161 v kién bang vin
ban;

2. Trudong hop co su phdi hgp cong tac gitra nhiéu phong, don vi truc thudc
thi can bd phép ché chi chiu trach nhiém vé mit phap ly ddi véi cic hoat dong minh
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tham gia. Can bd cac phong, don vi s€ phdi chiu trach nhiém vé tinh chinh xé4c cua
chc thong tin lién quan dén chuyén mén cia timg phong, don vi. Viéc tham gia phéi
hop giai quyét cong viée voi céc phong, don vi phai c6 y kién chi dao cia Giam déc;

3. Khi tham gia vao tb cong tac duge thanh 1ap theo Quyét dinh doc lap cua
Giam ddc S& thi can bd phap ché s& phai tusn thu theo cac quy dinh lién quan dén
chitc ning va nhiém vu clia T ¢dng tac va chi chiu trach nhiém vé tinh phap ly déi
v&i céc hoat ddng’ minh tham gia;

4. Moi Vin ban quy pham phap luét do cac phong, don vi soan thao trudc khi
trinh Gidm déc ky phéat hanh déu phai dugc giri cho phong Phép ché dé thim dinh vé
tinh phap ly caa vin ban; cac phong, don vi truc thudc Sé& chu tri viée soan thao song
phai giri cho phong Phap ché dé thuc hién nhidm vu ra soat, hé théng héa van ban
quy pham phéap luat. Sau khi ra soédt theo quy dinh song phong Phép ché chuyén tra
dé phong soan thao chinh sira, bd sung néu c6 va trinh Lanh dao sé ky guri céc don vi
va cép trén theo quy dinh.

c. Quan hé phdi hop cong tac giira Phang Phap ché va cie co quan chirc
nang khac

1. Phong Phép ché khi dwoc su iy quydn ciia Giam déc, Truong phong phap
ché s& thay mat S& tién hanh cac giao dich lién quan dén céng viée dugc giao voi cac
co quan bao vé phép luét;

2. Phong phép ché c6 trach nhiém phdi hop chit ch& véi S¢ Tu phap, Van
phong UBND tinh va cdc co quan ¢6 lién quan dé duoc hudng dan vé chuyén mon
nghiép vy, dam bao thuc hién t6t nhiém vu duoc giao.

d. Ché 6 bdo cdo

1. Pinh ky sdu thang, hang ndm hoéc theo yéu cAu dot xudt, phong phap ché
c6 trach nhiém téng hop va lap béo céo tinh hinh thye hién cong tic cho Giam dbe S
xem x€ét va giri cac co quan theo quy dinh.

. Chuong 111
TO CHUC THUC HIEN

Pidu 8. Cén bg, cong chitc Phong Phap ché chiu trach nhiém thyc hién (6t
quy dinh nay va chép hanh nghiém Quy ché & chirc va hoat déng ctia S¢ Tai chinh.

Trong qua trinh thyc hién Quy dinh nay, néu c6 khé khin vuong méc hoac dé
nghi bd sung, stra dbi, Phong Phap ché phan anh bang vin ban vé Van phong S& dé
Vian phong tdng hop bao céo Gidm dbc nghién clru, xem xét, quyét dinh stra doi, bo
sung che phu hop./. X



