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TINH PONG NAI Pjc lap - Tw do - Hanh phic
S6y{ 266 'UBND-KT Dong Nai, ngay 4 thing 12 nim 2014

V/v trién khai thuc hién Thong
tu s6 161/2014/TT-BTC ngay
31/10/2014 ctia Bo Tai chinh E@E g
A/ s ¢y

Kinh gui: S& Tai chinh.

Ngay 31/10/2014, Bo Tai chinh ban hanh Théng tir s6 161/2014/TT-BTC
quy dinh cong tdc bao v€ bi mit nha nudc cia nganh Tai chinh (ban sao gui
dinh kém); Chi tich UBND tinh ¢6 y kién nhu sau:

Giao S& Tai chinh trién khai Thong tur s6 161/2014/TT-BTC ngay 31/10/2014
ctia BO Tai chinh dén cac don vi ¢6 lién quan trén dia ban tinh biét, thyc hién
theo quy dinh.

Trong qué trinh trién khai thuc hién, néu c6 vudéng méc, kip thoi
phan anh va thong nhat y kién d¢é xuat UBND tinh bao cao By Tai chinh xem
xét, giai quyét./.

o TL. CHU TICH
Noi nhin: KT. CHANH VAN PHONG

- Nhu trén; 7 < A

- Chu tich va cac Phé Cha tich; PHO VAN PHONG
- Cuc thué Déng Nai;

- Cuc Hai quan Déng Nai;
- Kho bac Nha nuéc tinh;
- Chanh - Pho6 Vian phong;
- Ll{u: VT, KT.

@PienKT

S6 02, Nguyén Van Tri, P. Thanh Binh, TP. Bién Hoa
TEL: (061) 3822501 - FAX: (061) 3823854 - 3824934



BO TAI CHINH CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Poc lap - Tw do - Hanh phic

l‘ 2
R ez ez’ PJH 9(.‘5‘\1‘: A

S6: 161/2014/TT-BTC Ha N¢i, ngay 31 thdang 1 nam 0T Lo A
ut 3 N3 37‘ ...................................

THONGTU .. ... '
Quy dinh cong tac bio vé bi mat nha nwéc cia nganh Tai chinh

Cdn cir Phdp 1énh Bdo vé bi mdt Nha nuée sé 30/2000/PL-UBTVQH10
ngay 28 thang 12 nam 2000;

Can cir Nghi dinh s6 215/2013/ND-CP ngay 23/12/2013 cua Chinh phu
quy dinh chirc ndng, nhzem vu, quyén han va co cdu té chirc cia B6 Tai chinh;

Can cir Nghi dinh s6 33/2002/NP-CP ngay 28/3/2002 ciia Chinh phi quy
dinh chi tiét thi hanh Phdp Ienh Bao vé bi mdt nha nuoc;

Can cw Quyet dznh 56 59/2013/QD—TTg ngay 15/10/2013 cua Thu tudng
Chinh phii vé danh muc bi mdt nha nwée @6 tuyét mdt va toi mdt cia nganh Tai
chinh;

Can cir Théng tu s6 56/2013/TT-BCA-A81 ngay 13/11/2013 ciia B Cong
an vé danh muc bi mdt nha nuwée dg mét cia nganh Tai chinh,

Can cur Thong t s6 07/2012/TT-BNV ngay 22/11/2012 cua Bé6 Noi vu

huéng ddn quan Iy vin ban, ldp hé so va ndp lwu hé so, tai liéu vao leu trit co
quan;

Can cir Théong tur s6 12/2002/TT-BCA (A11) ngay 13/9/2002 ciia Bé Céng
an huéng din thiec hién Nghi dinh s6 33/2002/NB-CP ngay 28/3/2002 cua
Chinh phu quy dinh chi tiét thi hanh Phdp lénh Bdo vé bi mdt nha nude;

Theo dé nghi ciia Vu truéng Vu Phdp ché;

B6 truong Bo Tai chinh ban hanh Thong tw quy dinh céng tac bao vé bi
mdt nha nudc cua nganh Tai chinh.

Chwong I
QUY PINH CHUNG
Picu 1. Pham vi diéu chinh

Théng tu nay quy dinh vé& cong tac bao vé bi mat nha nuéc cha nganh Tai
chinh.

Piéu 2. Poi twong ap dung

1. Théng tu nay ap dung ddi véi co quan, don vi, to chic, ca nhan cua
nganh Tai chinh.

2. Ngoai viéc phai thuc hién ding quy dinh tai Thong tu nay, cac co quan,
t6 chirc, ca nhan con phai chap hanh nghiém chinh quy dinh tai Phap 1énh Bao
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vé bi mét nha nuéc, Nghi dinh s6 33/2002/ND-CP ngay 28/3/2002 cta Chinh
pht quy dinh chi tiét thi hanh Phép 1énh Bao vé bi mat nha nuéc va ‘Théng tu s6
12/2002/TT -BCA (A11) ngay 13/9/2002 ctia B4 Cong an huéng dan thuc hién
Nghi dinh sé 33/2002/ND-CP ngay 28/3/2002 ciia Chinh pht quy dinh chi tiét
thi hanh Phap 1énh Bao vé bi méat nha nudc.

Di¢u 3. Bi méat nha nwéc caa nganh Tai chinh

1. Tin, tai liéu, sb lidu, vat mang bi mat nha nudc thugc Danh muc bi mét
nha nuéc d6 “Tuyét mat”, “Téi mat” cia nganh Tai chinh do Thi twéng Chinh
pht ban hanh va Danh muc bi mat nha nudc do “Mat” cia nganh Tai chinh do
Bo trudng B Cong an ban hanh (sau day goi 1a tai liéu mét) va cac quy dinh cua
phép luat co6 lién quan.

2. Céc khu vuc cAm, dia diém cAm cta nganh Tai chinh 13 noi tién hanh
cac hoat dong c6 ndi dung thudc pham vi bi mét nha nuéc; duge thiét lap dé bao
vé, quan 1y, kiém soat chit ch& cac hoat dong ctia ngudi, phuong tién nham duy
tri trat tu, an ninh va phong, chéng cac hanh vi xAm pham, pha hoai, thu thap bi
mat nha nude trong khu vuc, dia diém d6.

Ditu 4. Ngwdi 1am cong tic lién quan dén bi mit nha nwéc cha nganh
Tai chinh

1. Nguoi 1am cong tac lién quan dén bi mat nha nude ciia nganh Tai chinh
phai ¢6 pham chat t6t, c6 tinh than trach nhiém, c6 y thic ky luit, y thirc canh
giac gilt gin bi mit nha nudc; c6 trinh 6 chuyén mén, nghi€p vu, nang luc hoan
thanh nhiém vu duoc giao va ¢6 cam két bao vé bi mat nha nudc theo mau tai
Phu luc ban hanh kém theo Thong tu ndy. Van ban cam két dugce luu tai don vi.

2. Tha trudng don vi thudc B c6 trach nhiém bd tri ngudi lam cong tac
lién quan dén bi méat nha nudc tai don vi.

Diéu 5. Nhiimg hanh vi bi nghiém cim

1. Thu thap, 1am 15, 1am mét, chiém doat, mua bén, trao dbi, tiéu huy trai
phép tai liéu mat.

2. Truyén thong tin mang ndi dung bi mat nha nuéc qua may dién thoai,
may phat séng, dién bao, may Fax, mang vi tinh, Internet hodc cac phuong tién
truyén tin khac khi chua dugc ma hoa theo quy dinh.

3. Cung cip cho co quan, td chirc, c4 nhan trong va ngoai nudc tai liéu
mat hoac mang tai liéu mat ra nudc ngoai, di cong tac khi chua duge phép hodc
khong dugc phép cia nguoi cé tham quyén.

4. Sao chup tai liéu mit; ghi 4m, ghi hinh thong tin, hinh 4nh mang noi
dung bi mat nha nudc khi chua dugce phép cua nguoi ¢6 tham quyén.

5. Loi dung bao vé bi mat nha nuéc @& che gidu hanh vi vi pham phap
luat, xam pham quyén va loi ich hop phap cua co quan, t6 chirc, ca nhan.



6. St dung may tinh (bao gdm ca may tinh xach tay) co két ndi mang
Internet dé soan thao, danh may, luwu gilr cac loai tai liéu mat; cim thiét bj luu
gitr bi mat nha nuéc vao may tinh c6 két ndi mang Internet.

7. Céc hanh vi khac vi pham quy dinh vé& bao vé bi mét nha nudc cia
nganh Tai chinh.

3 Chwong I1 .
NHUNG QUY DPINH CU THE

Muc 1
BAO VE Bi MAT NHA NUOC TRONG CONG TAC SOAN THAO LUU HANH VA
SU DUNG TAI LIEU MAT CUA NGANH TAI CHINH

Di¢u 6. Soan thao, lun hanh tai liéu mit thudc danh muc bi mat nha
nwéce cia nganh Tai chinh

1. Can cr vao Danh muc bi mit nha nudc cua _nganh Tai chinh, ngu'ori
soan thao tai liéu c6 ndi dung bi mét nha nudc phai dé xuét dd mat, can cir de
xuét do mat trinh cAp c6 thim quyén duyét ky tai liéu mat. Cap c6 thAm quyén
duyét ky tai liéu méat ¢ trach nhiém quyet dinh viéc doéng du d6 mat va pham
vi Iiru hanh tai liéu bi mat nha nudc. Péi véi vat mang bi mat nha nudc (bang,
dia da ghi &m, ghi hinh; phim da chup, anh va cac vat luu khac c¢6 bi mét nha
nudce) phai c6 van ban ghi rd tén ctia vat hru kém theo va dong diu mic d6 mat
vao van ban nay.

2. Tai liéu c6 ndi dung bi mat nha nudc phai ghi tén viét tit ctia can bo,
cdng chirc duge giao soan thao va sb lwong ban phat hanh tai phén noi nhén
(muc Luu) cda tdi liéu (Vi du: “- Luu: VT, Pon vi soan thao (ngudi soan thao —
sO luong ban)”). Ngudi duge giao nhiém vu soan thao tai liéu mat phai dat ma
khoa bao vé ban mém dur thao tai may tinh hodc cac phuong thirc thich hgp khac
dé bao vé bi mat nha nudc theo diung quy dinh.

3. Khi lay ¥ kién tham gia vao du thao tai lidu, co quan, don vi chu tri
soan thao phai xac dinh cu thé pham vi, d6i twong (céc co quan, t6 chirc, ¢4 nhan
c6 lién quan) can xin y kién; du thao tai liéu mat phai duge déng ddu xac dinh
mirc d6 mat can thiét trude khi gl xin ¥ kién. Co quan, don vi, cad nhan nhan
duoc du thao phai thuc hién viéc quan ly, sit dung theo diing do mat da ghi trén
du thao.

4. Viéc soan thao, danh mdy cic tai liéu c6 ndi dung bi mat Nha nudc phai
dugce tién hanh & noi dam bao bi mat an toan do Thu truéng co quan, don vi truc
tiép quan ly tai liéu mat quy dinh. Truong hop dac biét, khi c6 yéu ciu phai
duoc soan thao trén hé théng trang thiét bi da qua kiém tra va du diéu kién vé
dam bao an toan, bao mat.

5. Tai liéu c6 ndi dung bi mét nha nuéc da dugce ngudi cd tham quyén ky
ban hanh, khi Iuu hanh phai dugc déng dau muc dd méat theo ding quy dinh.
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Don vi chi tri soan thao phai chup T¢ trinh B6 (hoac Thu trudng don vi) hodc
phleu dé xuit d6 mat da dugc cip c6 thdm quyén phe duyét giri kém vai tai ligu
goc dé luu tai bo phén vin thu B hoéc van thu don vi theo ding quy dinh.

Piéu 7. Péng diu tii litu mat thudc Danh muc bi mat nha nwéc cia
nganh Tai chinh

1. Tai liéu mat phai dugc déng diu do mat (Tuyét mat, T6i mat, Mat):

a) Tai lidu thudc Danh muc bi mat nha nuéc d6 “Tuyét mat”, “Tdi mat”
cua nganh Tai chinh do Thu tuéng Chinh phu ban hanh va Danh muc bi méat nha
nudc d6 “Mat” cia nganh Tai chinh do Bo trudng Bo Cong an ban hanh.

b) Tai liéu c6 trich din ndi dung ctia céc tai liéu mét ciia nganh Tai chinh
hodc cac nganh, linh vuc khac. Viéc xac dinh d6 mat dé dong dau phai tuong
ung véi do mat cua tai liéu mat duoc trich dan.

2. Viéc déng dau mirc d6 mat vao tai liéu mat va mau ddu cac d6 mat,
mau dau tai liéu thu hoi va mau dau chi ngudi cé tén méi duge boc bi quy dinh
nhir sau:

a) Muc dé ding dong cac loai diu trén 13 muc mau d6 tuoi. Ddu d6 mat
phai déng vao trang dAu phia trén bén trai cta tai lidu mat, bao gém Phu lyc tai
liéu mat va To trinh (néu cb); ddu thu hdi tai liéu déng & phia trén cling bén phai
tai liéu theo ding quy dinh tai Phu lyc II kém theo Thong tu s6 01/2011/TT-
BNV ngay 19/01/2011 ctia B6 Nbi vu.

b) Miu cac con diu mat thuc hién theo quy dinh tai Théng tu sb
12/2002/TT-BCA (Al11) ngay 13/9/2002 ctia B6 Cong an huéng dan thuc hién
Nghi dinh s6 33/2002/ND-CP ngay 28/3/2002 cta Chinh pht quy dinh chi tiét
tht hanh Phap 1énh Bao vé bi mit nha nudc.

3. Can cr tinh hinh soan thao tai li€u mat thudc danh muc bi mat nha nudc
clia nganh Tai chinh va sb luong tai liéu mat dén thudc linh vuc khac phai
nghién ciru xir 1y, Thu trudng don vi quyét dinh trang bi bd ddu mat theo quy
dinh tai Théng tu nay va Thong tu sé 12/2002/TT-BCA (A11) ngay 13/9/2002
cia B6 Coéng an hudng din thuc hién Nghi dinh sb 3 3/2002/ND-CP ngay
28/3/2002 ciia Chinh phii quy dinh chi tiét thi hanh Phép 1énh Bao vé bi mat nha
nudce. B phén van thu cia don vi chiu trach nhiém quan ly va dong céc loai con
diu trén theo su chi dao cua tha trudng don vi hodc cip c6 thdm quyén xac dinh
do maét theo quy dinh.

Diéu 8. In, sao, chup tai lidu mit

1. Viéc quyét dinh in, sao, chup tai liéu méat trong nganh Tai chinh dugc
thuc hién nhu sau:

a) Déi vai tai liéu mét do don vi chi tri soan thao, trinh cip c6 thim
quyén ban hanh, Thu truéng don vi quyét dinh vié€c in, sao, chup tai liéu mat va
chiu trach nhiém d6i véi quyeét dinh ctia minh.



b) Ddi véi tai liéu mat do B, nganh, don vi khac gii dén B6 Tai chinh,
cac don vi thugc B9, cac don vi thugc Tong cuc va tuong duong dong tai dia
phuong:

- Lanh dao B9, Lanh dao Van phong B9, Lanh dao cac don vi thuge BY,
Lanh dao cac don vi thudc Tong cuc va tuong duong dong tai dia phuong quyét
dinh viéc in, sao, chup tai liéu mat 46 Tuyét mat, T6i mat va Mat.

- Chanh Vin phong céc Téng cuc va twrong duong quyét dinh viée in, sao,
chup tai liéu mat d6 Toi mat, Mat.

2. Ngudi c6 trach nhiém in, sao, chyp tai li€u méat chi dugc in, sao chup
ding sb lugng da duoc phé duyét. Sau khi in, sao chup xong phai kiém tra lai,
hiy ngay ban du thira va nhimg ban in, sao, chup héng. Péi vai tai liéu mat sao,
chup & dang bang, dia va cac thiét bi hru trit khic phai niém phong va déng dau
do mat, ghi ro t€n nguoi sao, chup & bi niém phong.

Picu 9. Quan ly, sir dung tai liéu mat

1. Khi trién khai thuc hién tai liéu mat cua nganh Tai chinh, Thi trudng
co quan, don vi c6 tai liéu mat phai thong bao cho ca nhan hodc bd phan truc
tiép thuc hién biét mirc d6 mat cia tai li€u; nguoi dugc giao thuc hién tai liéu
mat khong duge lam 16 ndi dung tai liéu mat cho ngudi khong cé trach nhi€ém
biét.

2. Khi xur ly tai liéu mat, ngudi duge giao tai liéu mat khong duge tu y
mang tai lidu v& nha riéng. Néu phai xir Iy gip, phai bao cao Thu trudng co
quan, don vi xem xét, quyét dinh va 1am thd tuc ding ky lam viéc ngoai gio véi
Van phong co quan hodc Bao vé€ co quan theo quy dinh.

Truong hop cén bo phai mang tai liéu mét di cong tac, di hop hoac mang
vé nha riéng phai dugc su dong y cta Thi truéng co quan, don vi; phai dam bao
tuyét ddi an toan trén dudng di, noi & va tai nha riéng; phai c6 phuong tién cét
gitr an toan. Khéng dugc dé ngudi khéc xem, 1am hu héng hodc mat mat tai lidu.
Néu lam mét mét, hu hong tai 1iéu mat thi tiy theo tinh chat, mitc d6 va hau qua
chia viéc 1am hu hong, mat mat tai liéu mat s& bi xir Iy theo quy dinh cua phap
luat.

Sau khi hoan thanh nhi€m vu phai ban giao tai liéu mat cho by phan quan
ly, viéc ban giao phai dugc thé hién bang bién ban chi ti€t va moi bén gitt mét
ban.

Muc 2
BAO VE BI MAT TRONG VIEC VAN CHUYEN, GIAO NHAN, CAT GIU TAI LIEU
MAT TRONG NGANH TAI CHINH

lk - o) .. *A A
Dieu 10. Giao, nhan tai lieu mat
1. Mot truong hop giao nhan tai liéu mat gitta cac khau (ca nhan soan
thao, danh may, in, van thu, giao lién, nguoi co trach nhiém giai quyet, nguoi
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cat gitt, bao quan) déu _phai vao s& dang ky tai lidu mat dén, di va c6 ky nhan
giira bén glao nhan; dm v6i tai liéu c6 dong dau Tuyét mat thi khong dugc ghi
trich yeu ndi dung tai so dang ky tai liéu mat dén, di, trir trudng hop duoc phép
ciia ngudi c6 thim quyén. Mau sb dang ky tai liéu mat dén, di duoc thuc hién
theo quy dinh tai Thong tu s6 07/2012/TT-BNV ngay 22/11/2012 ciia B6 Nbi vu
hudémg din quan 1y van ban, 1ap hd so va ndp huu hé so, tai lidu vao luu trir co
quan.

2. Viéc giao, nhan tai liéu mat phai dugc thuc hién truc tiép tai noi 1am
viéc theo quy dinh cia Tha trudng co quan, don vi co tai liéu mét. Bén giao,
nhan tai liéu mat phai to chic ki€ém tra, doi chiéu nham phat hién nhing sai sét,
mat mat de xir ly kip thoi.

Piéu 11. Phat hanh tai liéu mit

1. Tai liéu mat trude khi giri di phai vao sb dang ky tai liéu mat di; phai
ghi day da cac cdt, muc sau: so, ky hiéu, ngay, thang, ndm, noi nhén, trich yeu
ndt dung (trir tai liéu c6 dong dau Tuyét mat), so luong ban, d6 mat, do khan,
nguoi nhan (ky tén, ghi rd ho tén).

2. Tai li€u mat g di khong dugc glri chung trong mét bi voi tai liéu
thuong. Gidy 1am bi phai 1a loai gidy dai, kh6 béc, kho thAm nudc, khéng nhin
thiu qua duoc; hé dan phai dinh, khé béc. Viée dong d4u ky hiéu cac "d6 mat"
ngoai bi thyc hién theo quy dinh tai Thong tu s6 12/2002/TT-BCA (A11) ngay
13/9/2002 ciia B4 Cong an hudng dan thuc hién Nghi dinh sé 33/2002/ND-CP
ngay 28/3/2002 cta Chinh phi quy dinh chi tiét thi hanh Phap 1énh Bao vé bi
mat nha nudc.

Picu 12. Nhan tai liéu mit dén

1. Cac loai tai liéu mét tix bat cir nguén ndo giri d¢én co quan, don vi déu
phai qua van thu vao s6 dang ky tai liéu mat dén, truong hop sir dung phan mém
quan 1y vin ban di, dén trén may tinh dé theo doi thi khéng dugc ndi mang Lan
(mang ndi b§), mang Internet va chuyen dén nguoi c6 trach nhiém giai quyét.
Phai ghi dy du cac cdt, muyc sau tai s6 dang ky tai liéu mat dén: S6, ky hiéu,

ngay, thang, nam; trich yeu ndi dung (tru tai li€u cé6 dong diu Tuyét mat), do
mat, d6 khan, ngudi nhan (ky tén, ghi r6 ho tén).

2. Truong hop tai liéu mat dén ma bi trong ¢6 déu "chi ngudi co tén moi
du'oc boe bi” thi vin thu vao sb theo s6 ky hiéu ghi ngoai bi va chuyen ngay dén
ngudi c6 tén nhan. Néu ngudi co tén ghi trén bi di vang thi chuyén ngay dén
ngudi cé trach nhiém giai quyét, van thu khéng duge béc bi.

3. Truong hop tai li¢u mét dugc g dén ma khong thyuc hién dung thu tuc
bao mat thi chuyén dén ngudi c6 trach nhiém giai quyet dong thoi bao noi g
dé rit kinh nghiém. Néu phat hién tai liéu mat g dén c6 déu hiéu bi boc, mé bi
hoic tai liéu bi tréo dbi, mat, hu héng, thi nguot nhan phai 1ap bién ban va bao
ngay v&i Thu trudng co quan, don vi dé c6 bién phap xir 1y kip thoi.



Dicu 13. Thu hdi tai liu mat

1. Khi giri hodic nhén tai liéu mat c6 déng diu thu hdi, cac don vi thudc
B c6 trach nhiém d6n déc dé thu hdi hoic tra lai noi giri theo ding thot han quy
dinh. D&i véi cac tai liéu mat c6 dong dAu thu h01 dugc phat ra tai cac cudc hop,

hoi nghi, hoi thao, don vi thudc BS cha tri td chirc hop, hoi nghi, hoi thao co6
trach nhiém thu héi ngay sau khi cuéc hop, hdi nghi, hdi thao két thuc.

2. Vin phong Bo ¢6 trach nhiém theo doi, @6n dbc cac don vi tra lai cac

tai liéu mat Lanh dao Bo giao cac don vi nghién ciru, sir dung nhung phai thu
hdi theo quy dinh.

Pi¢u 14. Van chuyén tai liu mat

Tai liéu mat khi van chuyén, giao nhén phai dam bao an toan tuyét ddi
theo quy dinh sau:

1. Viéc van chuyén, giao nhén tii liéu mit & trong nudc do can by lam
cong tac bao mat hodc can bd giao lién riéng cia co quan, t6 chirc thuc hién.
Néu vén chuyén, giao nhan theo dudng buu dién phai thyc hién theo quy dinh

riéng cua nganh Buu dién. Tai liéu mat dugc truyen bang cac phuong tién thong
tin, vién thong phai dugc ma héa bang mat ma co yéu.

2. Van chuyén, giao nhan tai liéu mat gilta cac co quan, t0 chic trong
nudc vdi cac co quan, t6 chirc ciia Nha nudc Viét Nam ¢ nude ngoai do luc
luong giao lién ngoai giao thuc hién.

3. Khi van chuyén tai liéu mat phai c6 du phuong tién bao quan va luc
lugng bao vé dé dam bao an toan trong qua trinh vén chuyen Céc loati tai liéu
mat phai duoc dung trong hom sat, cap c6 khoa chéc chén; trong qua trinh vén
chuyén khéng duoc dd, dimg hoic dé tai liéu mét & bt ¢ noi nao néu khong
dam bao an toan, trong moi truong hop phai ctr ngudi 6 trach nhiém coi gift can
than, dim bao an toan tuyét d6i cac loai tai liéu mat.

Piéu 15. Thong ké, cat giit, bao quan tai liéu mat

1. Co quan, don vi cét gii¥ tai liéu mat phai théng keé tai liéu mat theo trinh
tu thot gian va tung @6 mat.

2. Tai liéu mét phai duge cét gitt, bao quan nghiém ngat trong tu c6 khoa.
Tai liéu "Tuyét mat", "T6i mat" phai dugc t6 chirc hru giir riéng tai noi c6 du
diéu kién, phuong tién bao quan, bao vé dam bao an toan. Noi cit giir cic loai
tai liéu méat do Thi trudng co quan, don vi 6 tai liéu mit d6 quy dinh. Truong
hop tai liéu mat dugc luu giit trong cac phuong tién thlet bi dién tir, tin hoc va
trén mang vién théng phai dugc ma hoa bang mat ma co yéu.

3. Thu truéng co quan, don vi truc tiép quan 1y tai liéu mat phai thuong
xuyén kiém tra, chi dao viéc thdng keé, cét giir, bao quan tai liéu mat.



Muc 3
BAO VE Bi MAT VE KHU VU'C CAM, BJA PIEM CAM, MANG LUGI KHO LUU
TRU TAI LIEU MAT CUA NGANH TAI CHINH

Pi¢u 16. Khu vue cam, dia diém cAm

1. Khu vire cim, dia diém cdm phai cdm bién “khu vuc cAm”, “dia diém
cAm” theo quy dinh tai Thong tu s§ 12/2002/TT-BCA (A11) ngay 13/9/2002 ctia
B6 Cong an hudng dan thuc hién Nghi dinh s6 33/2002/ND-CP ngay 28/3/2002
ctia Chinh phi quy dinh chi tiét thi hanh Phép 1énh Bao vé bi mat nha nudc.

2. Thu truéng don vi duge giao quan ly khu vuc cAm, dia diém cidm cua
nganh Tai chinh c6 trach nhiém dam bao an toan khu vuc cAm, dia diém cim;
can cir Thong tu nay va cac quy dinh khac co lién quan, Thu truéng don vi duoc

giao quan ly khu vuc cAm, dia diém cAm c6 trach nhiém xay dung quy ché bao
vé khu vuc cim, dia diém cAm.

Di¢u 17. Bao vé bi mit vé dia diém, mang lwéi kho hru trir hoé so, tai
li€éu mat ciia nganh Tai chinh

1. Khéng tiét 16 cho c4 nhén hoic co quan khong c6 trach nhiém biét dia
diém dat kho tang, noi dé hd so, tai liéu mat; k& hoach, phuong an béo vé phong
chay, chira chay, dia diém kho tang, noi dé hd so, tai liéu mat; sao chup so do,
mang i kho tang va dia danh cia cac ving kho, tong kho, noi cit giit hé so,
tai li€u mat.

2. Khong cho nguoi khong c6 trach nhiém dén tham, khao sat hoac chup
anh, quay phim cic ving kho, tdng kho, noi cit gitr hd so, tai liéu mat khi chua
duoc phép cua Bo trudng B6 Tai chinh hodc Thi trudng don vi truc tiép quan ly
cac dia diém do.

Muc 4
BAO VE Bi MAT NHA NUGC TRONG CUNG CAP THONG TIN,
THONG TIN LIEN LAC VA MANG TAI LIEU MAT PINUGC NGOAI

Diéu 18. Cung cip théng tin thudc danh muc bi mat nha nwéc cia
nganh Tai chinh
1. Khi nhan duogc yéu cau cia co quan, don vi, té chirc, ca nhan trong
nudc hodc nudc ngoai d€ nghi cung cap théng tin thudc danh muc bi mat Nha
nudc ctia nganh Tai chinh, cin bd, cong chirc nganh Tai chinh khong duogc tu y
cung cap khi chua dugc phép ctia nguoi c6 tham quyén.
2. Viéc duyét va cung cép thong tin bi mat Nha nudc ciia nganh Tai chinh
theo quy dinh sau:
_ a) Cung cép thong tin thuéc pham vi bi mat Nha nudc cho co quan, don
v1, to chirc, cong dan Viét Nam:
- Ngud duge giao nhiém vu tim hiéu, thu thap tin tic thudc pham vi bi
mat Nha nudc cua nganh Tai chinh phai cé giay ching minh nhan dan kém theo
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gxay gidi thiéu va cong van cla co quan chu quan ghi rd ndi dung, yéu ciu tim
hiéu, thu thap, muc dich st dung va phai duoc cdp c6 thim quyén cia co quan,
don vi hru gii¥ tai liéu déng y.

- Cac co quan, don vi, td chirc ¢6 luu giit bi mat Nha nudc cua nganh tai
chinh khi cung cap théng tin thugc pham vi b1 mat Nha nu6ce cho co quan, don

vi, t6 chirc, cong dan Viét Nam phai duoc cdp cé thim quyén duyét theo quy
dinh sau:

+ Bi mat Nha nuge d§ "Tuyét mat" va "T61 mat" do ngudi dimg dau co
quan, t6 chirc noi ban hanh tai liéu méat duyét.

+ Bi mat Nha nudc d6 “Mat” do Vu truor’lg, Cuc trudng, Téng cuc truong
(hodc tuong duong) & Trung wong va Giam doc S& (hodc tuwong duong) & dia
phuong noi ban hanh tai liéu mit duyét.

+ Co quan, don vi, t& chitc va ngudi thuc hién chi duoc cung cép theo
dung noi dung da dugc duyét. Bén nhén tin khéng dugc lam 19 thong tin va
khong dugc cung cap thong tin da nhén cho bén khac. N6i dung budi lam viéc
ve cung c4p thong tin phax duoc thé hién chi tiét bing bién ban d& béo cdo vai
ngudi di duyét cung cap thong tin va ndp lai bd phin bao mét cia co quan, don
V1.

b) Khi quan hé tiép xic véi co quan, t6 chirc nudc ngoai, ca nhan nguoi
nudc ngoai:

- Cén b, cong chirc nganh Tai chinh khi quan hé, tiép xic véi co quan, o
chirc nudc ngoai, ca nhan ngudi nudc ngoai (& Viét Nam va & nuéc ngoai)

khéng dugc tiét 16 bi mat Nha nudc néi chung va bi mat nha nudc clia nganh tai
chinh ndi riéng.

- Khi tién hanh thuc hién _chuong trinh hop tac Qudc té hoic thi hanh cong
vu, neu c6 yéu cau phai cung cip nhimg théng tin thudc bi mat Nha nuéc cho co
quan, td chirc, c4 nhan ngudi nude ngoai phai tuan thi nguyén tic sau:

+ Bao vé loi ich quoc gia.

+ Chi cung cap nhimg tin dugc cac cip c6 thim quyén duyét theo quy
dinh sau: Bi mat Nha nudc d6 "Tuyét mat" do Thu tuéng Chinh phu duyét; Bi
mat Nha nudc d6 "Téi mat" do B6 truéng Bo Cong an duyét, riéng trong nganh
Qudc phong do Bb trudng Bd Quéc phong duyét; Bi mat Nha nudc d6 "Mat" do
ngudi dimg dau hodc ngudi duoc Gy quyén cia co quan, t6 chirc & Trung uong
va dia phuong noi ban hanh tai liéu mét duyét.

+ Khi cung cép théng tin phai co6 bién ban, trong d6 bén nhén tin phai cam
két sir dung diing muc dich nguon thong tin nhan duge va khéng duoc tiét 16 cho
bén thir ba.

Picu 19. Mang tai liéu mit ra nuéc ngoai

1. Pon vi, td chirc, ca nhan khi mang tai li€u mat ra nudc ngoai phuc vu
coOng tac, nghién ctru khoa hoc phai trinh Lanh dao B phé duyét. To trinh phai
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néu 16 nguol mang tai liéu mat ra nudc ngoai; tai liéu mét mang di; pham vi,
myc dich sir dung. Khi xuit canh phai trinh van ban xin phép c6 su phé duyét
ctia cp c6 thAm quyén cho co quan quén ly xuét nhap canh tai cira khau.

2. Trong thoi gian & nudc ngoai phai cé bién phap bao quan dam bao
tuyét d6i an toan cac tai liéu mat dugc phép mang theo. Truong hop cung cip
thong tin cho t6 chirc, c4 nhan nudc ngoai phai thuc hién theo ding quy dinh tai
Piéu 20 Théng tu nay.

Dicu 20. Bao vé bi mit nha nwée trong thong tin lién lac

Céc co quan, don vi thuéc nganh Tai chinh c6 nhu ciu sit dung mét ma
riéng phai dam bao tuan thu ding theo cic quy dinh chung ciia Nha ‘nudc.
Truong hop can lap dat, sir dung phuong tién thong tin lién lac v tuyén (v
tuyén dién thoai, v6 tuyén dién), xay dung website phai ding ky va chiu sy quan
ly cuaa cac co quan chirc nang thudgc cac B6 Cong an, Bo Quéc phong va Bd
Théng tin va truyén thong theo quy dinh chung.

Muc 5
GIAI MAT TIEU HUY TAI LIEU MAT

Picu 21. Giai mit tai liéu mat

1. Giai mat tai liéu mat 1a xo0a bé d6 mat di dugc xac dinh cua tai liéu
mét. Viéc gidi mét chi dugc xem xét khi ndi dung cia tai liéu néu bi tiét 16
khéng con gay nguy hai cho Nha nudc Cong hoa xa hoi chu nghia Viét Nam.

2. Nguyén tic, thim quyén, trinh tu thu tuc giai mat tai li€u mat thuc hién
theo quy dinh ctia Chinh phit va B Cong an.

3. Péi véi tai liéu huu trix lich sir ¢6 ndi dung bi méat nha nudc dugce giai
mat theo quy dinh ca Luét Luu trit va vin ban hudng dan thi hanh.

4. P61 véi tai liéu Iuu trir c6 ndi dung bi mat nha nudc khi nép vao Kho
lru trir Trung wong Dang va tai liéu ctia Kho luu trit Trung wong Pang, viéc giai
mat thuc hién theo quy dinh ctia Ban Chap hanh Trung wong Pang Cong san
Viét Nam.

Picu 22. Tiéu hiy tai liéu mat
1. Viéc tiéu huy tai liéu mat sau khi giai mat dugce thuc hién theo quy dinh
cua Ludt Luu trir va cac van ban hudng dan thi hanh.

2. Trong trudng hop dic biét khong ¢ didu kién td chirc tidu huay tai liéu
mat theo quy dinh phap luat hién hanh, néu tai liéu mat khong dugce ti€u hay
ngay s& gy hau qua nghiém trong cho an ninh, quéc phong hoic cac loi ich
khac ctia Nha nudce thi ngudi dang quan ly tai liéu mét do dugc quyen tu tiéu
hiy nhung ngay sau do phai bao cao bang van ban cho cip ¢ thim quyen
(ngu'm dimg dau co quan quan ly tai liéu mat, co quan cong an cling cép). Néu
viéc tu tiéu hly tai liéu mat khong c6 1y do chinh dang thi ngudi tu tiéu huy phai
chiu trach nhiém trude phéap luat.
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~ Chwong Il
- TO CHUC THU'C HIEN

Dicu 23. Ché df bio cdo ,
Thu trudng cac don vi thudc B thuc hién nghiém chinh ché d6 bdo cao
theo céc hinh thirc sau day:

1. Bao cao ngay cho cac co quan c6 trach nhiém theo quy dinh (co quan
quan ly tai liéu mat, céng an) vé nhimg viéc dot xuét néu gay phuong hai dén bi
mat Nha nuéc; nhitng hanh vi dang hinh thanh nhu théng bao, chuyén giao, tiét
16 bi mat Nha nude dudi moi hinh thirc cho nguoi khdng ¢6 phén su hodc nguoi
nudc ngoa1 biét bi mat Nha nuge. Noi dung bao cdo phai ddy da, cu thé tinh tiét
clia vy viéc; dong thoi tién hanh bién phép kiém tra, x4c minh, thu hdi, ngan
chin nhitng tac hai c6 thé xay ra thuéc pham vi quan 1y ciia don vj.

2. Béo céo so két hang nim, bdo cdo tong két 5 nam mot lin vé cong tac
bao vé bi mat Nha nudc cua don vi giri Vu Phap ché Bo dé téng hop trinh B6
béo c4o co quan cb thim quyén.

3. Dinh ky 6 thang trudc ngay 15/6 va 15/12 hang nam, bao cao sb lugng
vin ban mat dén va di ctia co quan, don vi, gui Van phong B dé tdng hop thdng
ké va phuc vu cdng tic bao céo co quan c6 thAm quyén.

Diéu 24. Khen thudng

Tap thé, ca nhan c6 mot trong nhitng thanh tich sau day s€ dugc xét khen
thudng theo quy dinh tai Luét Thi dua khen thudng va cac van ban quy pham
phép luat huéng dan thi hanh:

1. Hoan thanh xuét sic nhiém vu bao vé bi mat Nha nuéc theo nhiém vu
duogc giao.

2. Vuot khé khin, nguy hiém dé bao vé dugc bi mat Nha nude.

3. Ngin chin va khic phuc dugc hdu qua, tac hai do viée lam 16, lam mét,
chiém doat, trao d6i, mua ban, tiéu hay bi mat Nha nudc do nguoi khéc gay ra.

4. Phat hién, t& giac kip thoi hanh vi do xét, chiém doat, mua ban, tiéu huy
trai phép bi mat Nha nuédc.

5. Thanh tich ddt xuét khac c6 lién quan dén bao vé bi mat nha nudc cua
nganh Tai chinh.

Piéu 25. Ky luat

Tap thé, ca nhin vi pham ché do bao vé bi mat Nha nudc quy dinh tai
Thong tu ndy va quy dinh tai cac vin ban quy pham phap lut vé Bao vé bi mat
Nha nuéc lam anh hudng dén viée thuc hién nhiém vu chinh trj cua nganh Tai
chinh hoic gay phuong hai dén an ninh, quéc phong va sy phat trién kinh té, van
héa, x4 hi thi tiy theo tinh chit, mirc d6 caa hanh vi vi pham s€ bi xur ly ky luét
hodc truy ctru trach nhiém hinh su. Néu giy thiét hai vé tai san thi phai boi
thuong theo quy dinh cua phap luat.
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Di¢u 26. Co s& vat chit, ky thuit phuc vu cdng tic bio vé bi mat nha
nudc ciia nganh Tai chinh

1. Can cir tinh chét, dac diém, tinh hinh cia co ‘quan, don vi, Tha truéng
co quan, don vi bd tri khu vuc hoic dia diém riéng dé lam noi in 4n, sao chup,
lwu giif tai liéu mat; bd tri hodc trinh cip c6 thdm quyén xem xét, bd tri trang
thiét bi, may moc, ing dung cong ngh€ thong tin phuc vu cong tac bao v€ bi mat
nha nuéc (bao gom hom, t, may tinh, bién hiéu, con dau phan mém bao mit
thiét bi, dudng truyén bao mat theo quy dinh cta Luét Co yéu; thiét bi luu giir va
bao quan tin, tai liéu mat; vit mang bi mét nha nudc; thiét bi bao vé va giam sét;
tem kiém tra an ninh; thiét bi tiéu hiy tai lidu, vat mang bi mét nha nuéc).

2. Viéc bb tri kinh phi mua sém trang thiét bi, may méc phuc vu cong tac
bao vé bi mat nha nudc dugc thuc hién theo quy dinh tai Théng tu sé
110/2013/TT-BTC ngay 14/8/2013 cua B Tai chinh quy dinh viéc 14p du toan,
quan ly, str dung va quyét toan kinh phi ngan sach nha nudc bao dam thuc hién
nhiém vu chuyén mén thudc cong tac bao vé bi mit nha nude, quy dinh tai
Thoéng tu nay va cac van ban phap luat khac ¢6 lién quan.

Diéu 27. Trach nhiém caa cac don vi thudc B

1. Trong pham vi chitc nang, nhiém vu, quyén han duoc giao, cic co
quan, don vi, t6 chirc, ca nhan c6 bi mit Nha nudc cia nganh Tai chinh c6 trach
nhiém trién khai thuc hién nghi€ém chinh céc quy dinh tai Thong tu nay.

2. Vu Phap ché Bd c6 trach nhiém chu tri, phéi hop v&i Vin phong B
theo d&i, huéng din, kiém tra va t& chirc thuc hién cong tic bao vé bi mat nha
nudc cua nganh Tai chinh.

Péi véi cac Tong cuc va twong duong, giao t6 chirc phap che chu tri, phéi
hop véi Van phong Téng cuc theo dbi, hudng dan, kiém tra va td chuc thuce hién
cong tac bao vé bi mat nha nudc.

3. Cuc Tin hoc va Théng ké tai chinh chu tri, phéi hop véi cac don vi 6
lién quan dam bao an toan théng tin trén moi truong may tinh va mang mdy tinh.
Pinh ky, ra soat lai hé théng ha ting cong nghé thong tin nhim dam bao an toan
va bao mét hé théng cong nghé thong tin cia nganh Tai chinh va may tinh cua
cac can bd, cong chirc, vién chirc cia cic don vi dugce giao nhiém vu lién quan
dén cong tac bao vé bi mat nha nudc.

Déi véi cac Tong cuc va tuong duong, giao Cuc Cong nghé thong tin cha
tri, phdi hop vé6i céc don vi ¢6 lién quan dam bao an toan thong tin trén moi
trirong may tinh va mang may tinh.

4. Thu trudéng cac co quan, don vi ¢ lién quan dén bi mat Nha nudce cla
nganh Tai chinh c6 trach nhiém t6 chirc kiém tra (dinh ky hodc d6t xuat) veé
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cong tac bao vé bi mat Nha nudc trong pham vi quan ly cta co quan, don vi. Kip
thoi phat hién va khéc phuc nhimg thiéu sét, so hé vé cong tic nay trong tig co
quan, don vi. Dinh ky trudc ngay 15/1 hang nam, c6 trach nhi€ém xem xét, dé
xuét viéc sira dbi, bd sung danh myc bi mét, thay d6i d6 mat va giai ma Danh
muc bi mét nha nuéc dd "Tuyét mat", "T6i mat" va "MAat" cia nganh Tai chinh
giri vé Vu Phap ché Bo dé téng hop, bd sung, thay d6i cac danh muc bi mat nha
nudc trinh B truéng Bd Tai chinh trinh cép c6 tham quyén quyét dinh.

Piéu 28. Picu khoin thi hanh

1. Théng tur nay c6 hiéu luc ké tir ngay 01 thang 01 ndm 2015.

2. Théng tu ndy thay thé Quyét dinh sb 196/2003/QD-BTC ngay
2/12/2003 cta B truong Bo Tai chinh vé viéc ban hanh Quy ché bao vé bi mat
nha nudc cia nganh Tai chinh.

3. Trong qua trinh thyc hién, néu cac vin ban dén chiéu tai Thoéng tu nay
stra dbi, bd sung hodc thay thé bang cac van ban méi thi ép dung theo cac van

ban méi. Néu phat sinh vuréng mic dé nghi cic co quan, don vi phan 4nh vé B6
Tai chinh dé nghién ciru, sira dbi, bb sung cho phi hqp./h/

Noi nhén: KT. BO TRUONG
- Van phong Téng Bf thr, THU TRUONG
- Van phong Qudc hdi; e —

- Van phong Chu tich nuéc;

- Vin phong Chinh phu;

- Van phong TW va cic Ban caa Pang;

- Vién Kiém s4t nhan dan t3i cao;

- Tda 4an nhan dén tdi cao;

- Kiém to4n nha nudéc;

- Cac Bg, co quan ngang B0, co quan thuje CP;
- HDND, UBND céc tinh, thanh phé truc thude
TW;

- Co quan TW ciia cAc hdi, doan thé;

- Cuc Kiém tra van ban B¢ Tu phép;

- Cong béao, Website Chinh phi, Website Bo Tai
chinh;

- Cac don vi thuc Bo Tai chinh;

- Lwu: VT, PC.
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Phu luc
K > ‘ ? A r A h 14
Mau ban cam ket bao vé bi mat nha nwéc

(Kém theo Théng tw s6: 161/2014/TT-BTC ngay 31 thdng 10 ndm 2014 cia Bg Tai chinh)

TEN CQ, TC CHUQUAN  CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM
TEN CO QUAN, TO CHUC Poc lap - Tr do - Hanh phac

vieeeern., hg@y  thdng  ndm 201 ...

BAN CAM KET
Vé viéc bio vé bi mit nha nuée

|3 (O 2 1 =)« O

Ngay, thang, nam sinh: ...

QUE QUAN: ..ottt

() 111 (V4 ) S

Don vi cong tac:

Puogc phan cdng lam cOng tac: ......ccooiiiiiiiiiiiii
tur ngay ....... thang ....... nam..........

T6i hiéu rang viéc gilr gin bi mit nha nudc 1a dé bao v€ an ninh quodc gia
va trat tu an toan x4 hoi, bao vé loi ich cia nudc Cong hoa xd hdi chi nghia Viét
Nam. T6i dd dugc nghién ciru cac vin ban phap ludt lién quan dén cong tac bao
vé bi mat nha nudc.

Toi xin cam két nhu sau:

1. Thuc hién nghiém cic quy dinh ctia phép ludt vé bdo vé bi mét nha
nuoc.

2. Khong dé 16, lot nhitng bi mat nha nudc ma t6i duge giao xir ly, bdo
quan, hru giit.

3. Khi khong 1am cong tic ndy nira t6i cam két khéng tiét 16 bi mat nha

© nuoc.

To1 xin hoan toan chiju trach nhiém trudc phap luat va trudc co quan néu
co sai pham./.

CHUNG NHAN CUA THU TRUONG NGUOI CAM KET
(CO QUAN, PON VI)
(Chit ky, dau) (Chit ky)

(Ho va tén) (Ho va tén)



